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科技期刊编辑部统计指标体系的分析及建立

赵　　瑞
煤炭科学研究总院《煤炭科学技术》编辑部，１０００１３，北京

摘　要　针对科技期刊编辑部门内部数据统计的重要性，建立
了一套基于Ｅｘｃｅｌ和网络统计数据库的编辑部内部统计指标体
系，提出了融合不同类别的统计指标进行综合分析的方法。通

过综合分析这些指标，可以为专业编辑制订报道计划、组织稿

件、把握稿件初审的尺度提供参考依据，对增加稿源数量并提

高质量、扩大期刊发行量、拓展广告客户、寻找创收点等方面的

经营决策具有重要作用，同时对规范审稿机制、控制审稿周期

及业务流程等具有一定的监督及评价作用。
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科技期刊编辑部内部统计是部门制订规章制度、

发展规划和计划的重要依据，是加强监督管理和经营

决策必不可少的一项重要内容［１］。目前，有关文献大

多是对科技期刊的影响因子等指标进行分析评价，或

对科技统计方法的论述，对科技统计工作重要性的分

析。如郭玉等［２］对我国的期刊整体数量、学科分布等

基本状况的统计与分析，郑文范等［３］论述了科技统计

必须以活动统计为主，王鹏［４］提出为做好高校科技统

计工作需要建立良好的科技统计运行机制、加强科技

统计分析等４点建议；然而，对于掌握大量来稿基础数
据信息的编辑部门而言，编辑部内部统计工作的重要

性却一直被忽略［５］，此类相关文献也很少。

科技期刊的发展具有动态性，表现为期刊的质量、学

术水平和经营成果都会发生变化；因此，需要利用有效、

合理的机制进行数据统计，为领导了解编辑部工作的基

本情况、发展动态及进行经营决策等提供依据，也为专业

编辑了解组稿方向、制订报道计划提供数据支持，为提高

期刊的质量、影响力、发行量、创新性及其经营发展发挥

重要作用，而且通过建立统计指标体系，每一位编辑的资

源信息的积累都可以转换为成果得以传承，这对充实统

计数据及提高决策水平具有重要意义；因此，笔者通过对

编辑部的基本数据进行全面、具体的分析，建立了比较完

善的统计指标体系，并提出一种灵活运用Ｅｘｃｅｌ的排序、
替换、图形直观显示等功能技巧，结合网络数据库（如中

国知网）统计功能对各项指标进行统计的信息化方法，同

时，对统计各类指标的意义进行了阐述。

１　编辑部统计指标数据库的建立

　　实现统计工作，首先要建立一个数据信息全面、完
善的数据库，同时要确保数据内容和格式的规范性、统

一性和唯一性，以确保统计数据的准确性。

１）来稿信息库需包含序号、来稿编号、来稿时间、
稿件名称、作者姓名、初审意见和处理时间、审稿人及

送审日期、录用情况及录用时间、作者基本信息、基金

项目名称及编号、来款日期、备注。需要注意的是，时

间要放在文字信息的后面，以便于文本排序；“作者基

本信息”一栏要把作者单位放在前面。对序号进行排

序，可使数据库在进行多次排列后仍能恢复原状。

２）征订信息库需包含序号、征订单位所属区域、
征订日期、征订客户单位、征订份数、征订单位的地址、

联系人及联系电话、征订金额、来款日期、客户征订得

知渠道（即客户从何种渠道了解该期刊）。

３）广告信息库需包含序号、刊登年份及日期、客
户单位、广告每期版数、客户单位地址、联系人及联系

电话、广告金额、来款日期、客户征订得知渠道。

４）财务信息库需包含版面费、发行费、广告费、赞
助费及其他经营收入。

５）工作量评审信息库包含每月固定工作目标量、
起始时间、预计完成时间、最终完成时间、工作难度

（例如统计加工稿件的页数、字数、图表数量、公式复

杂度，通过查看校样稿件的处理情况进行评价等）、工

作质量情况、额外工作量。
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２　基于Ｅｘｃｅｌ软件的信息化统计方法

　　目前统计学的基本分析方法有极差分析、方差分
析、回归分析以及试验设计方法等，统计学常用的软件

有ＳＡＳ和ＳＰＳＳ等［６］。针对编辑部信息化的现状，并鉴

于Ｅｘｃｅｌ的普及性及实用性，选择Ｅｘｃｅｌ进行统计具有
一定的广泛性。基于Ｅｘｃｅｌ进行统计的方法如下。
１）利用 Ｅｘｃｅｌ的文本排序功能［７］统计、排列同类

数据信息。

２）利用Ｅｘｃｅｌ的替换功能统计数据的个数，并对
统计的数据进行颜色标记。其方法为：按住快捷键

“ｃｔｒｌ＋Ｈ”打开“替换”对话框后，单击“选项”按钮，在
“查找内容”框中输入要统计的数据内容，在“替换为”

框中输入同样的数据内容，同时点击该框右侧的“格

式”按钮，选择字体的颜色，然后按“全部替换”按钮，

此时会出现一个对话框显示该数据的个数，选择“确

定”后，即可把该统计数据内容着色。

３）利用 Ｅｘｃｅｌ的绘图功能［８］，以柱状图或曲线的

形式直观显示统计数据的变化趋势。Ｅｘｃｅｌ还有一些
其他统计功能，可参见文献［９］。

３　来稿信息库统计指标的建立及其意义

３１　扩大稿源类的统计指标
１）通过对Ｅｘｃｅｌ来稿信息表中“作者姓名或作者单

位”进行排序与替换，统计出各作者或各单位投稿的数

量及其所投稿件的录用数量，可找出优秀作者或优秀单

位，并向其组织相关稿件；对那些投稿数量多但一直不

被录用的执著作者，要多鼓励并提供更多的帮助，如提

供有见地的审稿意见、组稿的动态信息、写作方面的指

导等。通过统计该指标也可了解到投稿数量较少的或

未向本刊投过稿的优秀科研人员及优秀科研机构，通过

向其进行重点组稿，有利于扩大优秀稿源的数量。

２）对Ｅｘｃｅｌ来稿信息表中的“基金项目名称及编
号”进行排序与替换，统计出每年基金项目来稿及已

刊登的基金项目稿件数量，可以了解期刊的质量及学

术水平的变化趋势，同时通过排序功能可以把所有基

金项目稿件整理到一起，形成一套基金项目体系。它有

以下优点：①从所有基金项目的稿件题名中可以直观地
了解科技发展动态和发展趋势；②由于基金项目的成果
具有阶段性，因此，要利用网络搜索基金项目的相关信

息并进行系统登记，包括项目负责人及主要成员信息、

项目来源、负责单位、已有成果、项目起止日期和相关的

论文等。编辑应及时跟踪该项目的阶段性成果，并据此

向基金项目相关人员及时约稿，扩大含基金项目的优秀

稿源量。

３）对每年来稿量及同期来稿量的统计与对比，可
了解、判断期刊稿源及社会影响力的变化趋势。为避

免出现稿件多但优秀稿件不多的状况，需要同时统计

初审通过率和专家审稿通过率（录用率），以确定整体

稿源的质量，也为专业编辑初审宽严度的把握提供一

定的依据，同时为是否增加期刊页码而不影响期刊质

量等决策提供基础数据。

３２　监督评定类的统计指标
１）利用Ｅｘｃｅｌ来稿信息表，对编辑初审通过率、专

家审查通过的稿件数量与编辑送审稿件数量的比例、

来稿与初审时隔期、初审与送审的时隔期进行统计分

析以及对“初审意见”的评定，可以让领导对各个编辑

的初审能力、初审速度、送审速度以及初审态度进行评

定与监督，也可以让编辑对自身的初审水平有个自我

评价与自我认识，从而有利于编辑初审能力的提高与

改进。

２）对已被录用的稿件的“来款日期”进行统计分
析，掌握作者来款的情况，可在某种程度上反映出版面

费是否过高，也可通过统计调查作者未来款的原因，而

有针对性地采取一些改进措施，来稳固作者群。

３３　规范审稿机制类的统计指标
１）稿件的送审过程通常会出现由于邮箱系统故

障导致专家未收到稿件、专家忘记审稿等情况，可以通

过对Ｅｘｃｅｌ来稿信息表中的“录用情况”进行排序，很
直观地查出已送给审稿人但未回馈审稿意见的稿件，

并可根据送审日期判断是否需要询问专家审稿进度，

确保每篇稿件在一定的期限内都有处理结果。这对审

稿环节的时间控制、缩短审稿周期具有重要作用。

２）编辑给审稿人提供其所审稿件的编辑初审通
过率、录用率、本刊与同行业其他刊物的各种统计数据

（如影响因子、年被引率等等）的比较等相关统计数

据，使审稿人能更全面地把握该期刊的整体质量，为其

审稿标准与尺度的把握提供很好的评价依据。

３）通过对Ｅｘｃｅｌ来稿信息中的“审稿人”进行排序
和替换，可快速统计出每位审稿人所审的稿件及其数

量，节省了编辑编制审稿费表的时间，提高了工作

效率。

４　订阅和广告信息库统计指标的建立及意义

　　１）对征订期刊（刊登广告）单位每年的征订（广告
刊登）情况进行统计，看客户是否流失，以便及时调整

征订策略或增强市场开拓能力。可及时、主动地与未

续订（刊登广告）的单位联系，询问其是否忘记订阅

（刊登广告），同时可统计出新增客户，并重点维护与

新增客户的关系。对从未订阅（刊登广告）本刊的大
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客户要重点开拓，提高征订（刊登广告）增收点。

２）对期刊的征订客户进行统计，这是最能直接反
映出期刊读者对象及受众面的第一手资料，可为期刊

以后的定位、组稿计划等提供基础信息。

３）统计期刊订户及广告客户调查表中客户反馈
的征订得知渠道及订阅（刊登广告）的原因，可以侧面

了解期刊自身的优势，以便利用优势选择最好的宣传方

式，也可以查出宣传力度不够之处，重点进行改进。

４）在汇总每年的订户并统一邮发征订单时，为了
避免重复给同一订户发信而浪费开销，可以通过对

Ｅｘｃｅｌ表中的征订客户单位进行排序和筛选，以便筛选
出重复的订户地址。

５　工作量评审统计指标的确立及意义

　　通过对工作量、工作质量、完成时间、工作效率、工
作难度进行综合统计评价，可对员工工作的能力、效

率、态度进行评审，并为分配奖金提供数据参考，也可

为编辑部整体的工作进度安排提供依据。

工作量指标可以细分为处理初审稿件数量、送审

稿件数量、编校稿件数量、动态信息搜集数量、组稿数

量、约稿数量、邮件处理数量、画（改）图数量、共享资

料收集数量以及其他业务工作量。

工作质量指标可细分为校样差错率、付印清样差

错率、刊物差错率、稿件的被引频次及下载率、优秀作

者的挖掘量、工作环节的协调度及配合度、读者和专家

调查评价等。

６　基于网络信息化统计指标的建立及其意义

　　１）编辑只有广泛调研市场，了解读者的潜在阅读
需求，才能独辟蹊径，策划出读者满意的选题；因此建

议编辑部内部网站增加期刊网络调查统计一栏，如支

持度、满意度调查以及期刊评价等，即网络统计法，同

时通过Ｅｍａｉｌ向本刊作者群发送期刊调查表并对其
进行统计，可实现读者定位、市场定位，也可了解期刊

经营发展中需要改进、完善之处。

２）学术不端文献监检测系统的文字复制比可自
动生成Ｅｘｃｅｌ表，可对其进行统计，以了解编辑部来稿
的抄袭、一稿多投、一稿多登等一些学术不端的趋势。

３）利用中国知网的中国学术期刊文献评价统计
分析系统，可查看本刊的文献评价统计指标（如图１
所示）。该系统为各期刊编辑部了解自身的社会影响

力与学术影响力的变化提供了一个动态的观察窗口。

通过对本刊进行系统、全面、完整的统计指标的分析和

研究，有利于期刊编辑部根据办刊宗旨和方针，不断调

整编辑出版策略，提高期刊质量。

图１　文献评价统计分析系统统计指标

４）利用中国知网的中国引文统计数据库（其统计
指标如图２所示），对不同期刊文献统计指标进行分
析研究，可以了解同类期刊的发展情况，通过横向和纵

向的比较和分析，评估本刊的学术地位，前瞻性地找准

本刊的发展定位和努力方向。通过查看本刊及同类有

影响力期刊的高被引频次的论文来了解学术发展趋势

和研究重点，为组稿和约稿提供依据。另一方面，查询

出本刊被引率高的作者，通过网络查询或电话沟通了

解其近期的科研项目，向其组织相关稿件；对于在本刊

发文数量多并且被引频次最高的作者，向其颁发本刊

优秀作者证书，可以提高作者投稿的积极性和严谨性，

而且可以吸引更多的优秀作者成为老客户，以提高期

刊的整体质量。同时利用网络统计数据库对本刊稿件

的下载率和引用率进行统计，可以评价编辑人员选稿

与组稿质量的整体水平。

图２　引文数据库统计指标

７　结论

　　１）编辑部门可对财务信息库中每年的版面费、发
行费、广告费、赞助费及其他经营收入进行统计来查找

创收点。同时可以对编辑人员的职称、学位、人数、各专

业来稿占总来稿的比例等信息进行统计分析，为经营者

了解编辑部的基本情况，制订计划提供一定的依据。

２）编辑部内部统计工作有真实的、大量的基础数
据作为依据，可以及时发现编辑及经营工作的欠缺处

和需改进之处。通过了解期刊的基本数据变化情况，

准确预见期刊的发展走势，不断更新经营方式和手段，

才能发现期刊发展和经营中潜在的创新。

３）笔者希望本文所提出的这些统计指标，能有助

９４


