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摘　要　介绍 ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ的特点和主要功能，分析它在参考
文献编辑加工中的应用。ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ对参考文献著录格式的
支持功能强大，使用方便、快捷、高效，可以极大地提高编辑人

员的工作效率和稿件编辑的质量，降低参考文献著录编辑中的

错误率。
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参考文献著录是科技论文不可缺少的有机组成部

分，也是稿件编辑加工中需要经常面对的问题。正确、

规范地著录参考文献，重视其时效性、科学性和可读

性，是减少编辑工作量，提高工作效率和期刊质量的重

要一环。

目前稿件编辑加工中对参考文献的著录仍主要以

人工编辑为主，部分采用编程或模版的方式予以格式

的自动调整［１３］，但这些并不能满足参考文献著录多

样化、复杂化和规范化的要求；为此，我们引入参考文

献管理软件。

参考文献管理软件是集参考文献的检索、收集、整

理以及导入、导出功能于一体，能帮助用户高效管理和

快速生成参考文献的一种工具。目前常用的参考文献

管理软件有国外的 ＥｎｄＮｏｔｅ、Ｂｉｂｌｉｏｓｃａｐｅ和国内的
ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ等，其中ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ因更符合国人的使用
习惯而比较受欢迎。

本文以ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ为主来介绍参考文献管理软
件在稿件编辑加工中的应用。

这里，我们以本文的参考文献著录为实例，利用

ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ并结合编辑部最常使用和比较熟悉的中
国知网为后台检索数据库，分几个环节逐步演示Ｎｏｔｅ
Ｅｘｐｒｅｓｓ的功能。

１　批量修改参考文献

　　作者在对退修的稿件进行修改时，往往没有按照
排版要求修改参考文献。我们在对稿件进行编辑加工

时，使用人工方式进行手动调整，往往费时费力，修改

速度也缓慢，还比较容易出错。ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ提供了批
量修改功能，使以前繁杂的参考文献修改变得在几分

钟内就能轻松完成。其方法如下。

１）建立并维护稿件题录数据库。打开所要编辑
的稿件，点击稿件左上方加载项（安装ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ后，
会自动在 Ｗｏｒｄ上方生成 ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ插件）“转到
ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ”进入 ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ工作界面，在“文件”中
点击“新建数据库”，取名“我的资料”或“稿件题录”，

也可以是其他有意义的名称；并在该数据库中“题录”

一栏放置所有待编辑稿件，可按文章主题设定。

２）稿件题录检索结果批量导入。选中“题录”下
待修订稿件“ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ在稿件编辑加工中的应用”，
添加该稿件的参考文献著录。首先，登录“中国知网

首页”主站网址ｈｔｔｐ：∥ｗｗｗ．ｃｎｋｉ．ｎｅｔ／ｉｎｄｅｘ．ｈｔｍ，点击
“进入总库检索”进入“中国学术文献网络出版总库”

检索界面。

　　其次，根据稿件参考文献著录项如题名、作者项等
作为检索关键词，检索稿件参考文献。

①检索出参考文献后，打勾选中，点击网页左上方
“存盘”按钮。
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②在显示的页面中选中“ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ”，然后点击
“输出到本地文件”。

③打开保存的文件，自动弹出ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ导入页
面，题录来源以及过滤器（过滤器为 ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ）已经
配置好，只需选择需要保存题录的路径，点击“开始导

入”即可。

④重复上面操作过程，可以快速将参考文献批量
导入数据库里待修订的稿件中。

３）批量修改参考文献。转到待编辑稿件的 Ｗｏｒｄ
版本，此处处理参考文献著录有２种方式：一是删除原
稿件中的参考文献，直接点击 ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓＷｏｒｄ插件
上的按钮“插入引文”，选择“格式化参考文献”，即可

按设定的输出样式（如本编辑部期刊参考文献输出样

式）形成规范化的参考文献题录；二是如果稿件已经

采用 ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ处理过，那么，可直接点击 ＮｏｔｅＥｘ
ｐｒｅｓｓＷｏｒｄ插件上的按钮“更新题录信息”，即可实现
全部更新。

２　自定义期刊参考文献输出样式

　　自定义期刊参考文献输出样式是 ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ在
参考文献编辑加工中另一项重要的功能。限于自身功

能，ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ并没有给出所有期刊的输出样式定
义，但可以进行定制化。一种是进入ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ官网
提出申请，由官网给出样式；另一种即自行创建［４］。

具体步骤如下。

首先，通过 ＮｏｔｅＥｘｐｒｅｓｓ选单“工具”→“输出样

式”→“输出样式管理器”，点“新建”按钮，进入“样式
编辑器”界面。输出样式主要包括８项内容，即常规、
匿名设置、页码格式等，见下图。

这里以“参考文献”制作为例，亦即“题录”项制

作。它包括模板、作者列表、作者姓名等，见上图。

“模板”是“参考文献”的重中之重，简单地说，制作输

出样式就是制作“模板”。模板的内容就是我们对于

当前选定的题录在文章末尾作出如何输出的规定。

这分以下２步进行。
１）点击“题录类型”，依据期刊参考文献输出样式

定义，可依次选择“期刊文章”“书”“学位论文”等模

板。这里以“期刊文章”为例，点击“题录类型”，选择

“期刊文章”。

２）点击“插入字段”。依次选择其中的“作者”
“年份”等参数，生成题录样式：作者．题名［Ｊ］．杂
志．显示日期，年份｜：页码｜．。

按照上述步骤，再定制“书”“学位论文”“会议论

文集”等参考文献输出样式。完成上述步骤后就可定

制完本期刊参考文献的输出样式。点击“保存”，输入

新建样式名称如“××学报”。

３　在线更新题录信息

　　为保证数据库中题录信息的完整和及时，确保参
考文献的及时性、有效性和科学性，还可以借助在线题

录更新功能进行调整。其操作如下。

１）选择需要更新的题录。按下ｃｔｒｌ键选择不连续
的多条题录，或按下ｓｈｉｆｔ键选择连续的多条题录。
２）点击“选择”选单，选择“在线更新题录”→“自

动更新”，也可选中要更新的题录（多条要更新题录可

按ｃｔｒｌ或ｓｈｉｆｔ键处理），此时点击右键选择“ＯｎｌｉｎｅＵｐ
ｄａｔｅ”→“自动更新”，进入“在线更新题录”对话框。
３）在“在线更新题录”对话窗口中，点击“更新自”

图标选项，选择更新数据库（如 ＣＮＫＩ期刊全文数据
库），然后点击“查找更新”。
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